	Вспомогательная к личному делу

	ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
 «ИНСТИТУТ ДРУЖБЫ НАРОДОВ КАВКАЗА»



	
	
	ОПИСЬ
	

	
	
	документов, имеющихся в личном деле №_________
	

	
	
	
	

	
	
	фамилия, имя, отчество
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	№ п/п
	Наименование документа
	Дата включения документа в личное дело
	Кол-во
документов
	Сведения об изъятии документа, дата, подпись

	
	1.
	Расписка
	
	
	

	
	2.
	Заявление о приеме в учебное заведение
	
	
	

	
	3.
	Заявление – согласие  представителя

на обработку его персональных данных     
	
	
	


	
	4.
	Копия документа, удостоверяющего личность обучающегося (паспорта)
	
	
	

	
	5.
	Документ об образовании (аттестат /диплом): ____________________ 

приложение к аттестату /диплому_____________________

 ________________
	
	
	

	
	6.
	Копия   документа об образовании (аттестата/диплома) __________________; копия приложения к аттестату/диплому ___________________

_

___ 02618000363356
	
	
	

	
	7.
	Заявление о согласии на зачисление
	
	
	

	
	8.
	Фотографии 3*4 – 4 шт.
	
	
	

	
	9.
	Выписка из приказа о зачислении в число обучающихся
	
	
	

	

	

	
	Итого ___________________________________________ документов.




               (цифрами и прописью)

Количество листов внутренней описи __________________________________ .









(цифрами и прописью)

__________________________

_______________________ 
__________________________

   (наименование должности)


(подпись)


(расшифровка)

«____» ________________ 20___ г.
Личное дело сформировано _________________ и передано по акту передачи личных дел поступающих приемной комиссией в ____________________________________________


	продолжение документа 

	ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ИНСТИТУТ ДРУЖБЫ НАРОДОВ КАВКАЗА»



	
	
	ОПИСЬ
	

	
	
	документов, имеющихся в личном деле №_________
	

	
	
	
	

	
	
	фамилия, имя, отчество
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	№ п/п
	Наименование документа
	Дата включения документа в личное дело
	Кол-во
документов
	Сведения об изъятии документа, дата, подпись

	
	1.
	Справка о периоде обучения в другом ВУЗе
	
	
	

	
	2.
	Справка о результатах ЕГЭ
Приказ о переводе на 2 курс

Приказ о переводе на 3 курс

Приказ о переводе на 4 курс

Приказ о переводе на 5 курс

Приказ об отчислении

Документы о смене фамилии

Приказ о смене фамилии

Учебная карточка студента

Зачетная книжка

Аттестационные листы


	
	
	

	
	3.
	Экзаменационный лист

	
	
	

	
	4.
	Приказ о переводе на 2 курс
	
	
	

	
	5.
	Приказ о переводе на 3 курс
	
	
	

	
	6.
	Приказ о переводе на 4 курс
	
	
	

	
	7.
	Приказ о переводе на 5 курс
	
	
	

	
	8.
	Приказ об отчислении
	
	
	

	
	9.
	Документы о смене фамилии
	
	
	

	
	10.
	Приказ о смене фамилии
	
	
	

	
	11.
	Зачетная книжка
	
	
	

	
	12.
	Аттестационные листы
	
	
	

	
	13.
	Учебная карточка студента
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	Итого ___________________________________________ документов.




               (цифрами и прописью)

Количество листов внутренней описи __________________________________ .









(цифрами и прописью)

__________________________

_______________________ 
__________________________

   (наименование должности)


(подпись)


(расшифровка)

«____» ________________ 20___ г.
Личное дело сформировано _________________ и передано по акту передачи личных дел поступающих приемной комиссией в ____________________________________________


